
書籍預約方式教學 

步驟一：登入帳密 

1.點選查詢系統右上角的「登入」 

 

2.證號為學號/職員證號，密碼預設為民國出生年月日 6碼

 

 

步驟二：設定信箱 

請至「個人檔案」→「個人資料管理」，輸入 e-mail 

 



步驟三：搜尋欲借書籍 

點選「全部館藏」回到搜尋首頁後，搜尋欲藉圖書 

 

 

步驟四：點選預約 

1.點選書籍的「館藏地(已外借/總數)」欄位 

 

2.點選預約 

 



3.確定預約 

 

4.預約成功 

 

 

※如何取消預約 

可從「個人檔案」→「個人借閱狀況」→「預約狀況」設定 

 


